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	ОбъединенныеЮристы

производство уверенности

с1988 года
	
	конфиденциально

коммерческая тайна



БИОГРАФИЧЕСКАЯ АНКЕТА

	Подыскиваемая должность:
	

	Наша заинтересовавшая вакансия:
	

	
	

	Личные сведения (поставьте какой-либо символ в соответствующий квадратик для положительного ответа на вопрос)

	Фамилия:

____________________

«. . . .» . . . . . . . . . . 19. . . . г.
	Имя:
	Имя:


	
	Отчество:
	

	Дата рождения:
	«…….»……………19…...г
	Возраст:
	. . . . . . . 
	Место рождения, гражданство:
	

	
	
	
	
	
	( Россия ( 

	Адрес проживания:
	
	Метро:
	

	
	индекс город улица дом корпус квартира
	
	

	Адрес прописки:
	тот же ( иной: 
	

	Телефон домашний:
	
	Мобильный:
	
	Э-почта:
	

	В пути до Центра:
	( до 30 мин. 
	( до 60 мин.
	( до 90 мин.
	( более 90 мин
	
	

	Сем.положение:
	( холост
	( семейный
	( в разводе
	Дети:
	( нет 
	в возрасте: 
	
	лет

	Здоровье:
	( не болею
	( редко
	( как все
	( часто
	Очки:
	( постоянно ( для работы
	Курение:
	( да ( нет

	Судимость: 
	да ( нет (
	Задолженность на сумму, превышающую 10 000 долларов:
	да ( нет (

	Бытовые условия                              обеспеченность жильем:            да(                                                 нет (                                                                                 

	проживание:
	самостоятельно (
	с родителями (
	своей семьей (
	с другом (
	с подругой (

	права на жилье:
	у государства (
	у арендодателя ( 
	     своя собственность (

	домашний телефон:
	да (
	компьютер дома:
	да (
	Интернет:
	да (

	водительские права:
	да (
	категории
	
	личный автомобиль:
	да (

	
	
	
	

	основное Системное образование

	Образование:
	среднее (
	Специальность:
	техническая (
	Опыт работы по специальности:

	
	среднее специальное (
	
	гуманитарная (
	нет опыта (
	( до 1 года

	
	высшее (
	
	экономическая (
	лет
	( 1-3

	Обучение:
	
	
	юридическая (
	лет
	( 3-5

	завершено (
	незавершено (
	продолжается (
	
	
	более
	( 5 лет

	Годы учебы
	Наименование учебного заведения (краткое)
	Специальность (кратко)
	Средняя оценка

	
	
	
	

	
	
	
	

	последнее место работы

	Годы работы
	Организация (кратко)
	Должность (кратко)
	Обязанности (основные)
	Средняя оплата

	
	
	
	
	

	Общее время отсутствия работы:
	не более 3 месяцев (
	не более 6 месяцев (
	не более года (
	более года (

	Рекомендации

	Не могу предоставить (
	Предоставлю по запросу (
	Есть в резюме (
	Имеются с собой (
	Не вижу в них смысла (

	знания пользователя (подчеркните нужное)

	Работа с техникой / телефон/ миниАТС/ факс/ компьютер/ принтер/ сканер/ копир/

	Работа с программами / Word / Outlook / Internet Explorer/ Excel / база КонсультантПлюс/  

	Английский язык / базовые / понимаю речь / могу объясняться / владею свободно

	Другие: 
	


	Откуда Вы узнали о нашей вакансии

	Печатное издание ( _________
	Кадровый сайт ( __________
	Наш сайт www.ULC.ru (
	Мы пригласили Вас по Вашему 

объявлению (

	Познакомились ли с нашей кадровой политикой и системой стимулирования

	Да, и согласен (
	Да, но лучше иную (
	Нет, не нашел их (
	Нет, проверю их на себе, уйду, если не понравится (


Продолжение анкеты (
	Личностные качества

	энергичность
	(
	исполнительность
	(
	культура речи
	(
	манера общения:

	педантичность
	(
	ответственность
	(
	хорошая дикция
	(
	аристократичная
	(

	независимость
	(
	обязательность
	(
	коммуникабельность
	(
	демократичная
	(

	подчиняемость
	(
	организованность
	(
	творческие способности
	(
	свободная
	(

	целеустремленность
	(
	профессионализм
	(
	организаторские способности
	(
	вульгарная
	(

	другие:
	
	хорошие внешние данные
	(
	другая:
	

	Внешность

	лицо:
	круглое(
	овальное(
	вытянутое(
	цвет волос:
	
	вес, кг:
	

	губы:
	тонкие(
	средние(
	полные(
	цвет глаз:
	
	рост, см:
	

	нос:
	прямой(
	вздернутый(
	горбинкой(
	цвет кожи:
	белый(
	смуглый(
	осанка:
	спортивная(
	обычная(

	качества для карьеры

	В своей служебной карьере Вы полагаетесь:
	да
	в большой степени
	в малой степени
	нет

	на силу интеллекта, чтобы использовать знания, опыт, усилия
	(
	(
	(
	(

	на силу обаяния, чтобы использовать симпатии к себе и коммуникабельность
	(
	(
	(
	(

	Полагаюсь на свое главное качество:

	Ожидаемые условия работы

	Минимально допустимый заработок (в месяц)
	
	Желаемый заработок (в месяц)

	
	от 15 до 25 тыс. рублей
	(
	от 25 до 45 тыс. рублей
	(

	
	от 35 до 45 тыс. рублей
	(
	от 45 до 65 тыс. рублей
	(

	
	от 45 до 65 тыс. рублей
	(
	от 65 до 85 тыс. рублей
	(

	
	от 65 до 85 тыс. рублей
	(
	от 85 до 105 тыс. рублей
	(

	
	свыше 90 тыс. рублей
	(
	свыше 120 тыс. рублей
	(

	
	другой:
	
	другой:
	

	График работы
	
	Условия оплаты

	
	нормированный день с . . . . . . . . до . . . . . . . . . 
	(
	только оклад
	(

	
	ненормированный день
	(
	оклад + премии
	(

	
	командировки
	(
	оклад + проценты
	(

	
	работа на дому
	(
	только проценты
	(

	
	другой:
	
	другие:
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	Вам нужна работа:
	для денег, чтобы на них устроить личную жизнь(
	для карьеры, чтобы реализовать себя (

	Вы уже расстались с прежней работой:
	да (
	планирую (
	расстанусь, когда найду что-нибудь получше (

	Вы расстались или расстанетесь с прежней работой, потому что:

	организация ликвидировалась (
	меня сократили (
	мало платили (
	платили нерегулярно (

	не использовали мой потенциал (
	не давали перспектив (
	плохо относились ко мне (
	плохо относились ко всем (

	далеко ездить (
	условия работы некомфортны (
	ненормированный рабочий день (
	командировки (

	хочу работать по специальности (
	там много непрофильной работы (
	переехал на новое место жительства (

	Вы можете приступить к предложенной работе:
	немедленно (
	через две недели (
	      через месяц (

	Вся предоставленная информация соответствует действительности и может быть подтверждена документами.

	Дата заполнения
	«. . . .» . . . . . . . . . . . . . 2010  г.
	Подпись
	

	Наши вопросы относительно Вашего краткого жизнеописания исчерпаны. Благодарим за точные ответы. (

	
	
	

	Анкету от соискателя принял и собеседование провел:
	«. . . .» . . . . . . . 2010 г.

	Комментарий:
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